Tribecské osvetové stredisko v Topoltanoch
Stummerova 385/16, 95501 Topolc¢any, toposveta@toposveta.sk, 038/7629812

PRACOVNA PONUKA

informacie o volnom pracovhom mieste na poziciu:

ekoném/ekonémka

Struéné informacie o zamestnavatelovi

Tribec¢ské osvetové stredisko v Topol¢anoch

je kulturno - vzdeldvacia organizacia, rozpoctova organizacia Nitrianskeho samosprdvneho kraja so samostatnou
pravnou subjektivitou. Uzemne posobi v obciach okresu Topol¢any avmeste Topoltany, ma desat
zamestnancov, organizuje podujatia: vystavy, festivaly, sttaze, workshopy a i.

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

e samostatné zabezpecenie ekonomiky prace vratane rozpoctovania, financovania,

e zodpovednost za konecné vysledky vo vydavkovej a prijmovej Casti rozpoctu pre Udaje vykaznictva za
sledované obdobie;

e kontrola nalezitosti a spravnosti u¢tovnych dokladov po formalnej a vecnej stranke;

e vykonavanie a vyhodnocovanie financnej kontroly;

e kontrola pokladne a vedenie predpisanej ekonomickej dokumenticie;

e evidencia a vyhotovovanie internych predpisov organizacie;

e vypracovavanie a odosielanie mesacnych, kvartalnych a ro¢nych vykazov a hlaseni;

e  pripravovanie ekonomickych podkladov, reportov a analyz pre potreby organizacie;

e dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodarent;

e preberanie, inStaldcia aktualizacii aplikaéného programového vybavenia vypoctovej techniky;

e spracovanie podkladov pre hospodarske zmluvy;

e vykondvanie inventarizacie podla pokynov zriadovatela;

e komunikdcia s inStiticiami samospravy, dariovym uradom, poistoviiami (socidlna, zdravotné);

e (cast na kurzoch a Skoleniach.

Miesto vykonu prace

Stummerova 385/16, Topol¢any

Nastup

1.6.2025

Druh pracovného pomeru

PIny Gvazok

Mzdové podmienky (brutto)

983,- EUR/mesiac v zavislosti na dizke praxe

v zmysle Zakona o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zdujme (Zakon ¢.
553/2003 Z. z.) a dalsich nariadeni vlady SR

Benefity

e Osobné ohodnotenie
e Zazemie stabilnej organizacie
e  Bezplatné parkovanie


mailto:toposveta@toposveta.sk

Poziadavky na vzdelanie

o Vysokoskolské Il. Stupna
Iné poziadavky

e  Prax v odbore minimalne 3 roky
Ostatné znalosti

e  Organizacné schopnosti

e WinIBEU

e Statna pokladnica
e  Ovladanie MS Office (Word, Excel)

Osobnostné predpoklady a zrucnosti

e  Zodpovednost, svedomitost, preciznost

e  Samostatnost, spolahlivost

e Schopnost pracovat v time

e Schopnost pracovat pod ¢asovym stresom

Jazykové znalosti
e Ovladanie Slovenského jazyka s dorazom na gramatiku

Pozadované doklady

e motivacny list

e  profesijny Strukturovany Zivotopis

e  kopia vysvedcenia alebo iného rovnocenného dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani (staci
priniest na pohovor)

e vypis z registra trestov nie starSieho ako tri mesiace (staci priniest na pohovor)

e pisomny suhlas so spracovavanim svojich osobnych Udajov za ucelom vyberového konania v sulade s
ustanoveniami zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov (staci priniest na pohovor)

Informacie o vyberovom konani

V pripade, ze Vas ponuka oslovila a spifiate nase poziadavky, poslite ndm motivaény list a svoj Zivotopis do
16.4.2025 na kontakt uvedeny nizsie. Vybrani uchadzaci budu pozvani na osobny pohovor.

Kontakt

Mgr. Drahomir Trstan, riaditel
0908 784 465

Mail:  toposveta@toposveta.sk
PosSta: Tribecské osvetové stredisko v Topol¢anoch
Stummerova 385/16, 95501 Topolc¢any



